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Oggetto: Buoni pasto — nuove disposizioni di distribuzione.

Al fine di migliorare il servizio di distribuzione dei buoni pasto per i dipendenti, a partire dal
mese di novembre 2012 la consegna dei buoni subira sostanziali modifiche. Nello specifico:

° i buoni pasto verranno consegnati a saldo di ogni mese in relazione alle timbrature
evidenziate dal programma delle presenze; questa modalita, gia utilizzata dalla
maggior parte dei dipendenti, semplifichera notevolmente le procedure sia per gli
operatori che distribuiscono i buoni, sia per i dipendenti.

J ogni Dirigente dovra individuare un referente che mensilmente ritirera, presso
I’Ufficio Risorse Umane, i buoni pasto di tutti i dipendenti del proprio Settore;

. i buoni potranno essere ritirati dalla seconda settimana del mese successivo

. ad ogni referente sara consegnato un pacchetto per ogni dipendente contenente il
numero preciso dei buoni maturati dal dipendente stesso; la consegna sara
accompagnata da una distinta dettagliata.

Si ricorda che il buono pasto spetta al dipendente che svolge una giornata lavorativa di
minimo 8 ore divise tra mattino e pomeriggio ed una pausa pranzo compresa tra un minimo 30
minuti e massimo 2 ore.

Se a causa di mancate timbrature o errori nelle stesse il programma delle presenze non
assegna il buono al dipendente, lo stesso dovra correggere l'errore di timbratura con un
giustificativo scritto e firmato dal proprio dirigente.

Allo stesso modo il buono pud essere assegnato a coloro che svolgono lavoro straordinario
solo se autorizzati in forma scritta dal dirigente e se raggiungono un quantitativo di ore lavorate
come sopra indicato.

Si chiede ad ogni Dirigente di individuare, entro il 29 ottobre 2012, il referente per il
proprio settore che si occupera della raccolta dei buoni pasto. Sl chiede inoltre di dare massima

diffusione delle nuove disposizioni ai dipendenti.

Cordiali saluti
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