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Servizi Elaborazione Dati SpA

S.@D.spa CONSULENZA E SOLUZIONI PER LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

Consulenza € soluzioni per la P.A.

Indagine di mercato per valutazione ed eventuale aflamento del servizio di
stampa, imbustamento e predisposizione alla postaiiazione

Avviso rettificato nelle modalita di invio delle proposte
(ai sensi dell'articolo 125 del decreto legislativé3/2006 e del Regolamento di SED SpA per I'affidato di
lavori, servizi e forniture di importo inferiorelalsoglie comunitarie)

Oggetto dell'indagine

In esecuzione della determinazione n.13 del 1200&Xelll Amministratore Unico di S.E.D. S.p.A., &ivisa
che é intenzione di questa azienda, partecipat&Cdaiune dell’Aquila, procedere all'affidamento dicedel
servizio di stampa, imbustamento e predisposizilige postalizzazione degli avvisi e delle comunicagz di
seguito dettagliate nella tipologia e nella quarstimata.

Servizi richiesti

Il servizio consiste nella stampa, nellimbustansemnella postalizzazione di:

Tipologia

numero
plichi a
spedizioneg

spedizioni
nell'anno

quantita
presunta
di plichi
nell'anno

composizione del plico

Tari ordinaria / Tarsu -Tares —Tari
recuperi - avvisi di pagamento

25.000

un foglio A4 a stampa fronte retro cpn

mittente, destinatario, lettera
accompagnamento e elenco utenze;

25.000

fogli A4 a stampa solo fronte con
modello F24 semplificato precompilato;
in alternativa tanti fogli formato A#4
solo fronte contenenti, ogni foglio, due

bollettini di ccp precompilato (nume
variabile con un minino di due)

una busta 23 x 11 cm con dop
finestra

Recuperi e accertamenti - iny

AR. e AG.

io non
definito

non
definito

una busta 23 x 11 cm con tripla finestra

2 fogli A4 con stampa laser fronte/ret
Sul fronte viene riportato il testo di

notifica e il codice a barre del numerq
di raccomandata,

3.500

foglio A4 con 2 bollettini ccp, con
stampa laser su carta OCR (numero
variabile con un minimo di uno).

di

[0

Dia

0.

1 cartolina di avviso di ricevimento
stampata, in colore nero, con i dati deg
mittente , del destinatario e il codice 3
barre del numero di raccomandata,
incollaggio alla busta

1

Canone Condominiale

5.100

un foglio A4 a stampa fronte retro c
mittente,  destinatario, lettera
accompagnamento e elenco utenze;

pn
di

20.40Q

fogli A4 solo fronte contenenti, og
(Joglio, due
precompilato (numero variabile con
minino di due)

bollettini  di  ccp

=.

un

una busta 23 x 11 cm con dop
finestra

p1a
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quantita
spedizioni| presunta
nellanno | di plichi
nell'anno

numero
Tipologia plichi a
spedizioneg

composizione del plico

un foglio A4 a stampa fronte retro cpn
mittente,  destinatario, lettera |di
accompagnamento e elenco utenze;
fogli A4 solo fronte contenenti, ogh
Canone di Affitto 2.000 4 8.000 | foglio, due bollettini di ccy
precompilato (numero variabile con un
minino di due)
una busta 23 x 11 cm con dopp
finestra

a

un foglio A4 a stampa fronte retro cpn
mittente,  destinatario, lettera |di
accompagnamento e elenco utenze;

Consumi 4.500 6 27.000 un foglio A4 solo fronte contenente, un
bollettino di ccp precompilato

una busta 23 x 11 cm con doppia
finestra

un foglio A4 a stampa fronte retro cpn
mittente, destinatario, lettera [di

Comunicazione e avvisi di varja accompagnamento e elenco utenze,
natura (recuperi canone fogli A4 solo fronte contenenti, oghi
condominiale, affitto, consumi, 500 2 1.000 |foglio, uno o due bollettini di ccp
imposta di pubblicita, precompilato (numero variabile con un
occupazione suolo pubblico) minino di uno)
una busta 23 x 11 cm con doppia
finestra

Servizi obbligatori

- acquisizione dei dati relativi agli avvisi da staarp ed elaborazione con generazione di un flussoei
alla stampa. In particolare, il SED consegna afiiesa incaricata, su supporto informatico o per via
telematica, i file contenenti i plichi da stampare;

- limpresa é tenuta a fornire una prova di stampglidaviti, che il SED provvedera a convalidareleta
convalida e considerata come data di presa in catel materiale, dalla quale sorgera per I'impresa
incaricata I'obbligo dell’'esecuzione della forniur

- Una volta acquisiti i dati, I'impresa appaltatrigeovvedera alla elaborazione dei dati ed alla ekbone di
un flusso idoneo alla stampa

- stampa degli avvisi. Il processo di stampa avvetilizzando materiali, macchinari, tecniche opesmate
personale specializzato in grado di garantire sengpcomunque la perfetta esecuzione delle presfazia
oggetto del servizio in questione. Nel serviziostiimpa € ricompresa l'attivita di composizione igeaf
personalizzazione, nonché ogni altra attivita nemes

- confezionamento degli avvisi fino alla fase di m@ta Al termine del processo di stampa, I'impresa
incaricata dovra provvedere al confezionamentoideglisi stampati mediante inserimento in apposit .
plichi, forniti dalla medesima impresa, in modogéaantire la regolarita delle operazioni di caritasporto | uniFicaTo
e scarico.

- consegna dei plichi. Tutti i plichi, ordinati perchlita e via, dovranno essere consegnati al stigmeticato
guale incaricato del recapito.

- L'impresa provvedera a consegnare al SED un supdd¥D contenente in formato PDF tutti i plichi
stampati con i relativi modelli F24 o c.c.p. denoati secondo la codifica indicata da SED.
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Servizi facoltativi

- Assistenza nei rapporti con il fornitore del seiwizdi recapito, ed in particolare nell'eventuale
autorizzazione di bollettini di c.c.cp.

- qualsiasi altro servizio si ritenga utile proporre.

Modalita di invio delle proposte.
La proposta-offerta, debitamente sottoscritta attadn carta semplice, deve, alternativamenteress

- presentata a mano direttamente al SED Spa in ltacaéimpo di Pile, Ufficio protocollo - L'Aquila

- spedita tramite raccomandata con avviso di ricemimex SED S.p.A, Localita Campo di Pile — 67100
L’Aquila; in tal caso sulla busta occorre indicdreferimento: “Indagine di mercato per servizimspa e
imbustamento”

- spedita mediante posta elettronica certificataingitizzo amministrazione@pec.sedag.it, I'oggetta d
messaggio deve essere: “Indagine di mercato peizgestampa e imbustamento”.

Le offerte dovranno pervenire entro il giorno 29.022016.

SED S.p.A. non assume alcuna responsabilita pgorteande pervenute oltre il termine di presentazjegisto
a seguito di disguidi postali o comunque imputgtdli fatto di terzi o caso fortuito o forza mageior

La data di presentazione della domanda sara comfarov

- se spedita via pec, dalla data di ricezione dédisss;

- se consegnata a mano, dal timbro apposto dallidfficotocollo di SED S.p.A. al momento della rice®;

- se spedita a mezzo di raccomandata a.r., dal timpposto dall' Ufficio Protocollo di SED al momento
della ricezione.

Per le domande inviate a mezzo a.r. fara fede om@ote la data di ricezione e non saranno prese
considerazione le domande che, seppure speditenneini, non pervengano entro il termine di scadesapra
indicato.

Procedura di aggiudicazione

Poiché la spesa prevista nell’anno risulta inferiar 40.000 euro verra applicato I'articolo 125 ceemll del
d.Igl.163/2006 per cui I'aggiudicazione avverra s®lo le modalita dell’affidamento diretto da padel
responsabile del procedimento.

Verra adottato un criterio di scelta basato su#dh economicamente piu conveniente, ai sensiadefi3 del
D.Lgsl.163/2006.

La procedura di scelta sara articolata in una ofagl che saranno tutte verbalizzate dal respolesatal
procedimento e si basera su:

1. la corrispondenza dell'offerta alla richiesta prasenell’avviso in termini di aderenza e completgzz

2. la valutazione, in riferimento ai prezzi presenti mercato elettronico per servizi di contenutolage,
del costo economico dell’offerta (punti 50);

3. lavalutazione dei tempi e delle modalita di esptednto del servizio (punti 30);
4. la valutazione dei servizi aggiuntivi proposti (fiL20);
5. la determinazione dell'offerta economicamente @ttaggiosa.

L'attribuzione dei punteggi avra lo scopo di gumlat responsabile del procedimento nell'individuas
dell'offerta.

A giudizio del responsabile del procedimento ldedpartecipanti all'indagine potranno essere coat®@er
approfondimenti riguardanti i prodotti e le solugicanche in termini di remunerazioni, proposti.

Il responsabile del procedimento si riserva la fi@acoa suo insindacabile giudizio, di affidare tarico
guand’anche pervenga una sola offerta, sempreighig¢enuta congrua e conveniente.
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Durata
L’affidamento del servizio riguarda I'anno di geste 2016 ed é rinnovabile.

Responsabile del procedimento

Ing. Adolfo Paravano Direttore di Produzione di SEIp.A. — fisso 0862.769621 - mobile 329.4604448mail:
a.paravano@sedag.it, PEC amministrazione@pec.#edag.

Eventuali chiarimenti o precisazioni sulla presgmntecedura potranno essere richiesti esclusivansentezzo
P.E.C.

Altre informazioni

| partecipanti dovranno essere iscritti alla Candir€ommercio ed essere in possesso dei requisiirdine
generale di cui all'art. 38 del D.Lgs. 163/2006eavsn.ii. E’ vietato il subappalto.

Pubblicita

Al fine di assicurarne la massima diffusione il ggete avviso viene pubblicato sul sito InterneSED SpA
www.sedagq.it nella sezione societa trasparenteyidimenti/bandi di gara e sul sito istituzionald @emune
dell’Aquila www.comune.laquila.gov.it.

Eventuali informazioni e chiarimenti potranno esseéchiesti a SED per mezzo di posta elettronitedirizzo
PEC all'indirizzo amministrazione@pec.sedagq.itrisposte verranno pubblicate sul sito istituziordlSED
SpA e del Comune dell’Aquila.

L'esito dell’affidamento sara pubblicato sul sitatdrnet di SED SpA www.sedaq.it sezione traspafenz
provvedimenti/bandi di gara sul sito istituziondld Comune dell’Aquila www.comune.laquila.gov.it..

L’Aquila 16/02/2016
ing Adolfo Paravano
nsabile del procedimento
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